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Interna smernica ¢. 1/2015 pre oznamovanie protispoloCenskej ¢innosti

Rimskokatolicka cirkev Arcibiskupstvo KosSice v zmysle ustanovenia § 11 a § 12 zakona ¢. 307/2014 Z. z. o
niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov vydava tuto smernicu pre oznamovanie protispoloc¢enskej ¢innosti.

Cast |

Uvodné ustanovenia

§1
Predmet Gpravy

Tato smernica upravuje:

1)

2)

1)

2)

3)

4)

5)

Podmienky poskytovania ochrany osobam pred neopravnenym postihom v pracovnopravnom
vztahu v sdvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej protispolocenskej ¢innosti.
Prava a povinnosti fyzickych oséb pri oznamovani protispolotenskej ¢innosti.

§2
Definicie pojmov

Oznamovatelom je fyzicka osoba, ktora v dobrej viere oznamenim podé podnet organu prislusnému

na prijatie takéhoto oznamenia.

Ozndmenim sa rozumie uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v stvislosti

s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré méiu vyznamnou

mierou prispiet alebo prispeli k objasneniu zdvainej protispoloenskej ¢innosti alebo k zisteniu

alebo usvedceniu jej pachatela.

Zavainou protispolocenskou ¢innostou je protipravne konanie, ktoré je:

a) niektorym z trestnych ¢inov poskodzovania finan¢nych zaujmov Eurdpskych
spologenstiev podla § 261 aZ 263 Trestného zdkona, trestnym &inom machinacie pri verejnom
obstardvani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného zakona, niektorym z trestnych &inov
verejnych Cinitefov podla ésmej hlavy druhého dielu osobitnej ¢asti Trestného zakona alebo
niektorym z trestnych ¢inov korupcie podfa ésmej hlavy tretieho dielu osobitnej &asti Trestného
zakona,

b) trestnym cinom, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odfatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujucou tri roky, alebo

c) spravnym deliktom, za ktory mozno uloZit pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej 50 000
eur.

Inou protispolocenskou Cinnostou sa rozumie:

a) spachanie trestného ¢inu s trestnou sadzbou neprevysujtcou tri roky,

b) dopustenie sa spravneho deliktu, za ktory mozno ulozit pokutu vo vy3ke do 50 000 eur,

c) porudenie internych predpisov obecného uradu (eticky kodex, pracovny poriadok, bezpeénostny
projekt na ochranu osobnych udajov, registratirny poriadok a pldn, vieobecne zavizné
nariadenia obce a pod.).

Podnetom je:

a) oznamenie vratane anonymného oznamenia,



6)

7)
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b) neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispolo¢enskej cinnosti ako zavainej
protispoloéenskej Cinnosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie.

Konanim v dobrej viere sa na ucely tohto zidkona rozumie konanie osoby, ktorda vzhladom na

okolnosti, ktoré su jej zname, a vedomosti, ktoré v tom case ma, je presvedcena o pravdivosti

uvadzanych skutocnosti; v pochybnostiach sa konanie povaZuje za konanie v dobrej viere, kym sa
nepreukaze opak.

Na ulely zdkona ¢&. 307/2014 Z. z. sa povaZuju za anonymné ozndmenie, podanie a podnet,
v ktorych nie je uvedené meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord ho podéva.

Cast Il
Podnety

§3
Podavanie podnetov

Podnet méze byt:

1)

2)

3)

1)

a) pisomny,
b) ustny,
c) elektronicky.
§4
Sposob podavania podnetov

Pisomny podnet pristupny 24 hodin denne sa podava priamo do ruk zodpovednej osoby
Rimskokatolickej cirkvi Arcibiskupstvo KoSice (dalej len ,zodpovedna osoba“) prostrednictvom
posty na adresu:

a) meno a priezvisko zodpovednej osoby,

b) meno zamestnavatela,

c¢) ulica a &islo,

d) PSC, obec.

Ustny podnet sa podava priamo u zodpovednej osoby, ktord o fiom vyhotovi zdpisnicu. V zapisnici
musi byt uvedené:

a) predmet podnetu,

b) den podania podnetu,

c) kto podava podnet a kto spisal zépisnicu,

d) podpisy zucastnenych stran.

Elektronicky podnet je pristupny 24 hodin denne a poddva sa na mailovi adresu, na ktord ma
pristup len zodpovednd osoba (podnety@abuke.sk).

Cast 1Nl
Opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani podnetov

§5
Rimskokatolicka cirkev Arcibiskupstvo KoSice je povinné prijat a preverit kazdy podnet do 90 dni od
jeho prijatia; tito lehotu mozno predlzZit o dalSich 30 dni s tym, e pri neanonymnych podnetoch sa
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prediZenie oznami osobe, ktora podala podnet, s uvedenim dévodov predizenia. Toto oznamenie
vykona zodpovedna osoba preukazatelne, t.j. pisomne do vlastnych rik oznamovatela.
Opravnenia zodpovednej osoby:

a)

b)

c)

d

—

f)

g)

h)

Preverovanie podnetov vykondva zodpovedna osoba alebo arcibiskup - metropolita v pripade ak
podanie smeruje proti zodpovednej osobe alebo je spochybnena jej nezaujatost.

Pri preverovani podnetu je rozhodujuci jeho obsah a nie jeho oznalenie samotnym
poddvatelom. Pri preverovani sa odporuca zistit u oznamovatela, &i svoj podnet neadresoval aj
na iné organy (spravny organ, prokuratdra, prisluiny suad).

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je iba éast tohto podania, potom podla tohto
predpisu sa presetri len prislusna cast podania.

Pokial z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla tohto predpisu, ale na vybavenie
podania je prislusny iny orgdn, zodpovednd osoba podanie bezodkladne vrati podavatelovi
(oznamovatelovi). To neplati, ak ide o staZznost alebo na presetrenie obsahu podania je prisluina
ina zodpovedna osoba.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v podnete, zodpovedna osoba
bez zbytoéného odkladu vyzve podivatela podnetu na jeho doplnenie alebo spresnenie s
uréenim primeranej lehoty na uskuto¢nenie tohto ukonu. Ak bude doplnenie alebo spresnenie
vykonané po uplynuti primeranej lehoty a zaroveri po uplynuti zdkonom stanovenej lehoty (90
dni, po prediieni 120 dni), tak zodpovedna osoba nail nemoze prihliadat. Takéto doplnenie
alebo spresnenie sa méze vybavit ako novy podnet.

Zodpovedna osoba presetri podnet aj v pripade, Ze oznamovatel poZiada o vzatie podnetu spat.
O vzati podnetu spat vyhotovi zodpovedna osoba zapisnicu a st¢asne zisti u oznamovatela &
nepodal podnet aj na iné organy.

Pokial podnet smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi, zodpovedna osoba bez zbyto¢ného
odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo tatutdrneho zastupcu s obsahom podnetu
a umoZni mu vyjadrit sa k nemu, ako aj predloZit doklady, pisomnosti & iné informacie potrebné
na spolahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s obsahom podnetu je zodpovedna osoba
povinnad dbat nadodrziavanie povinnosti mi¢anlivosti o totoZnosti podévatela podnetu
(oznamovatela) a na ochranu osobnych Gdajov podfa zakona €& 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov. V pripade, Ze z informécii, ktoré su
sucastou alebo prilohou podnetu, moino vyvodit totoinost podavatela podnetu
(oznamovatela), zodpovednd osoba s takymito informaciami dotknutého zamestnanca ani
Statutarneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie skuto&nosti, resp. predloZenie
dokladov, pisomnosti & inych informacii (napr. kamerovy zéznam, fotka) nevyhnutnych
na spolahlivé preverenie podnetu.

Zodpovedna osoba je oprdvnend v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podavatela podnetuy,
dotknutého zamestnanca ¢i Statutdrneho zastupcu na spolupracu pri preverovani podnetu spolu
s urCenim primeranej lehoty na poskytnutie st¢innosti.

O vysledku preverenia podnetu spide zodpovednd osoba pisomné oznamenie, v ktorom zhrnie
skutocnosti, ktoré uvadza podavatel podnetu (oznamovatel) a zirover sa vyjadri ku kaidej
skutonosti, a to z hfadiska preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti. Z hladiska postdenia
ich pravnej relevancie vo vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti, zodpovedné osoba
zabezpeci, ak je to potrebné, stanovisko préavnika, ktoré zapracuje do ozndmenia.

Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného oznémenia je zodpovednd osoba povinna
zaslat podavatelovi podnetu (oznamovatelovi) v zékonnej lehote, t. j. najneskér do 10 dni od
jeho preverenia.



3)

4)

1)

1)
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k) Zodpovedna osoba a arcibiskup - metropolita st povinni zachovavat mléanlivost o totoZnosti
podavatela podnetu.
l) Z preverovania podnetu je zodpovedna osoba vyluéenad v nasledujlcich pripadoch:
-~ pokial podnet smeruje priamo voci zodpovednej osobe,
- pokial, vzhfadom na skutocnosti uvddzané v podnete alebo okolnosti pripadu, moZno mat
pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na pomer zodpovednej osoby
k preverovanej veci, k podavatelovi podnetu alebo k inym dotknutym stranam, ktorych sa
podnet tiez priamo alebo nepriamo dotyka.
m)Zodpovedna osoba je povinna ozndmit arcibiskupovi - metropolitovi svoje vyliéenie resp.
zaujatost bez zbytoéného odkladu. V pripadoch podla pism. |) alebo v pripade, ak zodpovedna
osoba nebude schopnd vybavit podnet v lehote stanovenej tymto postupom z dévodu
zdravotnej nespdsobilosti alebo z iného objektivneho dévodu hodného osobitného zretela,
stanovi arcibiskup - metropolita pre konkrétny pripad bez zbytoéného odkladu nahradnd
zodpovednu osobu ,ad hoc” v stlade s prislusnymi vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi
SR, najma zdkonom ¢&. 307/2014 Z. z. Nahradna zodpovedna osoba je povinnd riadit sa tymto
vnutornym predpisom, pri€om prava a povinnosti tejto nahradnej zodpovednej osoby sa aplikuju
analogicky ako prava a povinnosti zodpovednej osoby.
Podanie podnetu sa nesmie stat dovodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré by podavatelovi
podnetu sposobili akukolvek ujmu.
Pokial sa v pripade preverovania podnetu preukdie, Ze doSlo k spéachaniu trestného &inu,
zodpovednd osoba je povinnd tuto skutoénost oznamit arcibiskupovi - metropolitovi, ktory to
obratom oznami orgdnom é&innym v trestnom konani.
Pri inej protispolocenskej ¢innosti zodpovednd osoba ozndmi arcibiskupovi - metropolitovi hlavne
porusenie vnutornych predpisov a smernic.

Cast IV
Zachovanie mlcanlivosti o totoZnosti osoby, ktora podnet podala

§6
Arcibiskup — metropolita urcil riaditela — moderatora kurie ako zodpovednu osobu, ktord pini Glohy
zamestnavatela podla zéakona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispoloenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov.
Zodpovedna osoba je v priamej podriadenosti arcibiskupa - metropolitu.
Arcibiskup — metropolita a zodpovedna osoba sd povinni pri preverovani neanonymnych podnetov
zachovavat mli¢anlivost o totoznosti osoby, ktord podala podnet.

Cast V
Evidovanie podnetov

§7
Rimskokatolicka cirkev Arcibiskupstvo Kosice je povinné po dobu troch rokov odo diia doruéenia
podnetu viest evidenciu podnetov v rozsahu:
a) datum doruéenia podnetu,
b) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord podala podnet; ak ide o anonymny podnet,
uvedie sa iba poznamka, Ze ide 0 anonymny podnet,
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c) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

e) datum skoncenia preverenia podnetu.

Evidencia sa vedie neautomatizovane.

Evidencia je pristupna len zodpovednej osobe a arcibiskupovi - metropolitovi.

Zodpovedna osoba chrani evidenciu pred stratou, znienim, poskodenim, zneufitim ainym
neopravnenym zasahovanim.

Cast VI
Oboznamovanie oznamovatela s vysiedkom preverenia podnetu

§8
Zamestnavatel prostrednictvom zodpovednej osoby je povinny oznamit oznamovatelovi, ktory
podal podnet, vysledok jeho preverenia do 10 dni od preverenia podnetu.
Oznamenie vykond zodpovedna osoba preukazatelne pisomne do vlastnych ruk.

Cast Vil
Spracuvanie osobnych udajov

§9

Na ucely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel opravneny spractvat osobné tidaje uvedené

v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela podnetu.

Dalej je zamestndvatel oprévneny bez sthlasu dotknutej fyzickej osoby spracuvat osobnu tdaje:

a) ktoré uZz boli zverejnené v sulade so zdkonom a prevadzkovatel ich naleiite oznadil ako
zverejnené,

b) ktorych spracivanie je nevyhnutné na ochranu prav a pravom chranenych zdujmov
prevadzkovatela alebo tretej strany, najma osobné Udaje spractvané v réamci ochrany majetku,
finanénych alebo inych zdujmov prevadzkovatela a osobné Gdaje spractvané na zabezpedlenie
bezpecnosti prevédzkovatela prostrednictvom kamier alebo obdobnych systémov: to viak
neplati, ak pri takomto spractvani osobnych Gdajov prevaZuju zakladné prava a slobody
dotknutej osoby, ktoré podliehaju ochrane podta tohto zikona,

c) spracuvanie osobnych Udajov je nevyhnutné na splnenie dbleZitej Ulohy realizovanej
VO verejnom zaujme alebo

d) ide o osobitné kategérie osobnych udajov, ktoré dotknutid osoba sama zverejnila alebo su
nevyhnutné pri uplatiiovani jej prdvneho naroku.

Opravnenymi osobami pre agendu oznamovania protispoloéenskej &innosti su:

— zodpovedna osoba podla zdkona ¢. 307/2014 Z. z.,

— Statutarny organ.

Cast Vil
Zaverecné ustanovenia

§10
Rimskokatolicka cirkev Arcibiskupstvo Kogice zabezpeéi informovanie vietkych zamestnancov
O tejto smernici a o zakone ¢.307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach stvisiacich s oznamovanim
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protispolotenskej Cinnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Tato smernica je dostupna
vSetkym zamestnancom na webovom sidle a u zodpovednej osoby v zmysle tejto smernice.

2) Tato smernica je platna aj pre vietky organizicie v zriadovatelskej pdsobnosti Rimskokatolickej
cirkvi Arcibiskupstvo Kosice.

3) Tento predpis nadobuda platnost a G¢innost diia 15. 06. 2015.

Kosice 15. 06. 2015
Vypracovala: ThLic. JUDr. Jana Mitrova, PhD/‘7
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